Na temelju odredbe &lanka 152. stavak 2. u svezi s ¢lankom 164. stavak 4.
Zakona o socijalnoj skrbi (,Narodne novine, broj 157/13, 1562/14, 99/15, 562/16, 16/17,
130/17, 98/19, 64/20, 138/20), te odredbe &lanka 45. stavak 2. Statuta Centra za
pruzanje usluga u zajednici grada Crikvenice, Struéno vijeée Centra za pruzanje
usluga u zajednici grada Crikvenica na sjednici odrzanoj dana 17. veljate 2021.g.
donijelo je

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJECA
i. Uvodna odredba
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada i donoSenja odluka Upravnog vijeéa
Centra za pruzanje usluga u zajednici grada Crikvenice (u daljnjem tekstu: Upravno
vijece).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, bez obzira
koriste li se u muskom ili Zenskom rodu, na jednak nagin obuhvaéaju muski i Zenski
rod.

Il. Sjednica Upravnog vijeéa
Clanak 2.
Upravno vijece djeluje na sjednicama.

Sjednice Upravnog vije¢a saziva predsjednik Upravnog vije¢a pisanim putem.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeéa obvezno sadrzi dnevni red sjednice, te
mijesto i vrijeme odrZavanja sjednice.

Na sjednicu Upravnog vije¢a obvezno se poziva ravnatelj ustanove.

U slu€aju sprijeCenosti predsjednika Upravnog vije¢a sjednicu mozZe sazvati
zamjenik predsjednika Upravnog vijec¢a.

Clanak 3.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeéa moze uputiti ravnatelj ustanove kada se
radi o konstitutivnoj sjednici Upravnog vije¢a u novom sazivu.

Clanak 4.
Poziv na sjednicu dostavija se ¢&lanovima Upravnog vijeca, ravnatelju

ustanove, zapisni€aru i izvjestiteljima po pojedinim to€kama dnevnog reda obi¢nom
postom, elektronskom postom ili na drugi prikladan i dokaziv nacin.



Uz poziv se u pravilu dostavljaju pisani prijedlozi akata ili dokumenta temeliem
kojin se na sjednici donose odluke. Ako se radi o veéem obimu priloga pozivu na
sjednicu oni mogu biti uru¢eni ¢lanovima Upravnog vije¢a neposredno pred sjednicu
Upravnog vijeca, o Eemu odiucuje predsjednik Upravnog vijeca.

Poziv na sjednicu Upravnog vijeéa moze biti upucen, osim osoba navedenih u
stavku 1. ovog Clanka, i treéim osobama ako je to propisano ili je vazno za
donosenje odiuka Upravnog vijeéa (primjerice radniku radi zastiti prava iz radnog
odnosa ili neke strune osobe radi pojadnjenja prijedloga nekih odluka) o &emu
odluduje predsjednik Upravnog vijeca.

U iznimnim sluajevima (rokovi, zahtjev osnivaa ustanove i sl.) sjednica se
moze sazvati i telefonski ili elektronskom postom.

Clanak 5.

Sazvana sjednica Upravnog vije¢a nece se odrzati ako u zakazano vrijeme
sjednici ne pristupi dovoljan broj ¢lanova Upravnog vije¢a za donosenje valjanih
odluka (nedostatak kvoruma).

U slucaju iz prethodnog stavka sazvat ¢e se ponovno ve¢ zakazana sjednica.
Ill. Odlucivanje Upravnog vije¢a
Clanak 6.

Upravno vije¢e moze donijeti valjanu odluku ako se za njezino dono$enje
izjasni vecina glasova od svih &anova Upravnog vijeca.

Upravno vijec¢e donosi odiuke na sjednici javno, dizanjem ruku &lanova
Upravnog vijeéa.

Iznimno, upravno vijeée moZe odlutiti da se pojedine odluke donesu tajnim
glasovanjem.

U slucaju iz prethodnog stavka €lanovi Upravnog vije¢a to uginiti pismeno,
zackruzivanjem na listu papira rije¢ , za , ili , protiv ,, na naéin na koji se nedvojbeno
moZze utvrditi volja élana Upravnog vijeca.

U sluCaju da postoji kvorum za odrZzavanje sjednice ( natpolovi¢na vedina
prisutnih Clanova ), a svi nazo¢ni se ne izjasne za dono$enje odluke po pojedinoj
toCki dnevnog reda, ta se tocka skida sa dnevnog reda i stavlja na dnevni red idudée
sjednice.
1V. Dnevni red sjednice Upravnog vijeéa

Clanak 7.

PredloZeni dnevni red u pozivu na sjednicu kona¢no utvrduju na sjednici
Upravnog vije¢a svi nazo€ni €lanovi Upravnog vijeéa.



PredloZeni dnevni red moZe se mijenjati na samoj sjednici po prijediogu
pojedinog Clana Upravnog vije¢a o ¢emu ¢ée odluéiti nazoéni &lanovi Upravnog vijeca.

Prva totka dnevnog reda mora biti usvajanje teksta zapisnika sa prethodne
sjednice Upravnog vijeéa

Ako sjednici Upravnog vijeca nije pristupio pozvani izvjestitelj po pojedingj
toCki dnevnog reda, ta totka dnevnog reda moZe po odluci prisutnih &anova
Upravnog vijeca biti skinuta sa predloZenog dnevnog reda.

V. Vodenje sjednice Upravnog vijeé¢a
Clanak 8.

Sjednicom rukovodi predsjednik Upravnog vijeéa na nadin da utvrduje
postojanje kvoruma za odrzavanje sjednice, da predlaZe dnevni red sjednice, da
utvrduje prijedlog odluke koji se daje ¢lanovima na glasanje i da utvrduje ishod
glasovanja, te da sugerira zapisniaru $to se ima unijeti u zapisnik sa sjednice.

Predsjednik Upravnog vije¢a u tijeku sjednice daje rije& pojedinim sudionicima
sjednice, bilo da on to sam zatraZi, bilo da ga netko od prisutnih zatraZi pravo da
govori.

Govornika koji se ne pridrZzava teme sjednice predsjednik moze opomenuti na
to, a ako se niti nakon toga govornik ne pridrZzava teme sjednice moZe mu oduzeti i
pravo da govori.

Govorniku je predsjednik Upravnog vijeéa duZan osigurati da u iznoSenju ne
bude ometan.

Clanak 9.

Sve akte i odluke koje donese Upravno vijeéa potpisuje predsjednik Upravnog
vije€a, a izuzetno u slu€aju njegove sprije¢enosti zamjenik predsjednika Upravnog
vijeca.

VI. Zapisnik sa sjednice Upravnog vijeéa
Clanak 10.
O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik sjednice mora sadrzavati slijedece:

- redni broj sjednice Upravnog vije¢a po pojedinom sazivu, a prva sjednica je
konstitutivna sjednicom novog saziva;

- datum i mjesto (adresa) odrzavanja sjednice, vrijeme podetka i zavrietka
sjednice;

- imena i prezimena nazo&nih osoba na sjednici ili nazo&nih na pojedinoj
tocki dnevnog reda sjednice;



- saZeti opis pojedinih izlaganja po pojedinoj toki dnevnog reda bitnih za
dono$enje odluka Upravnog vijeca iimena njihovih autora;

- odluku Upravnog vijeéa po pojedinoj totki dnevnog reda uz prethodnu
naznaku da li je odluka donesena jednoglasno, a ako nije tko je od &lanova
Upravnog vijeca bio protiv ili suzdrzan u dono$enju odluke ;

- izdvojeno mislienje onog ¢lana Upravnog vijeca koji je bio protiv donosenja
odluke ili je bio suzdrzan u glasovanju ako on Zeli da se to unese u
zapisnik.

Prilikom usvajanja teksta zapisnika sa prethodne sjednice svaki &lan Upravnog
vije¢a moze predloZiti izmjene predioZenog teksta zapisnika.

O prijediogu izmjena predloZzenog teksta zapisnika sa prethodne sjednice
Upravnog vijeca odluguju glasovanjem svi prisutni &lanovi Upravnog vijeca.

Clanak 11.

Zapisnik sa sjednice Upravnog vijeéa potpisuje zapisnidar i predsjednik
Upravnog vijeca ili u slu¢aju njegove odsutnosti sa sjednice zamjenik predsjednika
Upravnog vijeca.

Zapisnicara imenuje na sjednici Upravnog vijeéa predsjednik Upravnog vijeéa
iz redova zaposlenika ustanove.

VIi. Priprema sjednica Upravnog vijeéa
Clanak 12.

Tehnicku pripremu sjednice Upravnog vijeca duZan je osigurati ravnatel]
ustanove, ukljuCujuci i osiguravanje zapisnitara za vodenje zapisnika na sjednici.

Clanak 13.

Radi pripreme za odlugivanje Upravnog vijeéa o pojedinim pitanjima iz njegove
nadieznosti, Upravno vijeée moze odrediti da strugnu pripremu za sjednicu izvrsi
strucna osoba izvan ustanove ili radna skupina koju imenuje Upravno vijece izmedu
osoba zaposlenih u ustanovi.

VIil. Sjednica Upravnog vijeéa u izvanrednim okolnostima
Clanak 14.

lzuzetno i samo u slu¢aju posebnih okolnosti koje onemoguéavaju fizitko
sastajanje svih ¢lanova Upravnog vijeéa na istom mijestu, a na temelju odluka ili
preporuka javne vlasti (kao npr. epidemioloski razlozi radi spre¢avanja Sirenja
zaraznih bolesti i sl.), predsjednik Upravnog vijeéa moZe organizirati i voditi sjednicu
elektronskim putem.

U sluCaju iz prethodnog stavka predsjednik Upravnog vije€a nakon
elektronske dostave poziva u smislu &lanka 3. stavak 1. ovog Poslovnika, mora u



pozivu naznaciti da ¢e se sjednica odrZati odredenog dana i u odredeno vrijeme
medusobnom komunikacijom putem elektronske poste sa svim €lanovima Upravnog
vijeéa.

Ista komunikacija i poziv iz prethodnog stavka se odnosi i na predlagatelja
odredenih odluka o kojima se raspravlja na sjednici, a kojima se mogu elektronskom
poStom postavljati pitanja u vezi sa pisanim i uz poziv dostavljanim prijediozima
odluka, a oni su na ista duzni dati odgovore elektronskom po$tom svakom sudioniku
sjednice i takoder tako sudjelovati na sjednici.

Nakon provedenog raspraviljanja elektronskom po$tom ¢&lanovi Upravinog
vije€a, da bi odluke s takve sjednice bile valjane, moraju od predsjedavajuceg i
prediagatelja koji uCestvuju na takvoj sjednici dobiti elektronskom po&tom odgovore
na postavljena pitanja, te pitanje upuéeno od predsjedajuceg da li se za odredeni
prijediog odluke izjaSnjava pozitivno ili negativno, a svaki &lan ée se morati
elektronskom po$tom izjasniti predsjedavaju¢em o svojoj odluci.

Svu elektronsku prepisku u tijeku takve sjednice, predsjedavajuéi ¢e dostaviti i
zapisnicaru sjednice na njegovu e-postu, temeljem koje ¢e on sastaviti zapisnik s te
sjednice. Tako sastavljeni zapisnik ovjeriti ¢e se po Upravnom vijeéu na njegovoj
narednoj sjednici.

Radi mogucnosti odrzavanja sjednica Upravnog vije¢a u izvanrednim
okolnostima, u pozivu za takvu sjednicu morat ¢e biti navedene e-mail adrese svih
sudionika sjednice, ukljuéujudi i prediagatelje odredenih odluka i zapisni¢ara.

VIll. Zavrsna odredba
Clanak 15.
Ovaj poslovnik stupa na snagu 8 dana od dana donosenja, a objavit ¢e se na

oglasnoj ploci Centra i na web stranici Centra.

Upravno vijece Centra za pruZanje usluga
u zafednici grada Crikvenice

Broj 6/21
Utvrduje se da je Poslovnik objavljen na oglasnoj plo€i dana i mreznoj stranici

Centra 19.02.2021. godine, a stupa na snagu dana 27.02.2021.godine

- Predsjednik Upravnog vi?éa
Silvio Ratkovi¢, diptiu




